ODLUKA
O GRADSKIM UPRAVAMA

I Osnovne odredbe

Clan 1.

Ovom Odlukom obrazuju se gradske uprave za pojedine oblasti, ureduje njihova
organizacija 1 delokrug, rukovodenje, prava, duznosti i odgovornosti nacelnika gradske uprave
1 zaposlenih, odnosi gradskih uprava, pravni akti, kancelarijsko poslovanje, javnost rada i
druga pitanja od znacaja za vrsenje poslova gradskih uprava u okviru nadleznosti utvdenih
zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada, Gradonacelnika i Gradskog veca .

Ovom Odlukom u okviru Gradske uprave za struéne poslove Skupstine,
Gradonacelnika 1 Gradskog veca obrazuje se Stru¢na sluzba Skupstine, kao samostalna sluzba
za vrsenje struénih poslova u vezi sa radom SkupStine grada i njenih radnih tela.

Il Gradske uprave

Clan 2.
Poslove gradske uprave obavljaju gradske uprave obrazovane ovom Odlukom.

lll Nacela delovanja gradskih uprava

1. Samostalnost i zakonitost
Clan 3.
Gradske uprave su samostalne u vrSenju svojih poslova koje obavljaju na osnovu i u
okviru Ustava, zakona, Statuta grada Cacka (u daljem tekstu: Statut) i drugih propisa i opstih
akata.

2.S8trucnost, nepristrasnost i politicka neutralnost

Clan 4.

Gradske uprave postupaju prema pravilima struke, nepristrasno i politi¢ki neutralno i
duzne su da svakom omoguce jednaku pravnu zastitu u ostvarivanju prava, obaveza i pravnih
interesa.

Clan 5.

Zaposleni u gradskim upravama i postavljena lica su duzni da obavljaju svoje
poslove savesno 1 nepristrasno, pri ¢emu se ne mogu rukovoditi svojim politickim
ubedenjima, niti ih mogu izrazavati i zastupati.

3. Delotvornost u ostvarivanjau prava stranaka

Clan 6.
Gradske uprave su duzne da strankama omoguce brzo i delotvorno ostvarivanje
njihovih prava i pravnih interesa.

4. Srazmernost. PoStovanje stranaka

Clan 7.



Kada resavaju u upravnom postupku i1 preduzimaju upravne radnje poverene zakonom,
gradske uprave su duzne da koriste ona sredstva koja su za stranku najpovoljnija, ako se 1
njima postizu svrha i cilj propisa.

Gradske uprave su duzne da postuju licnost i dostojanstvo stranaka.

5. Javnost rada
Clan 8.
Rad gradskih uprava je javan.
Gradske uprave su duzne da javnosti omoguce uvid u svoj rad, u skladu sa zakonom
kojim se ureduje slobodan pristup informacijama od javnog znacaja.

IV Poslovi gradskih uprava
Clan 9.

Gradska uprava za oblast za koju je obrazovana:

1) priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada,
Gradonacelnik 1 Gradsko vece;

2) izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, Gradonacelnika i Gradskog
veca;

3) reSava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima
gradana, preduzeca, ustanova i drugih organizacija u stvarima iz nadleznosti
Grada;

4) obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih
akata Skupstine grada;

5) izvrSava zakone 1 druge propise Cije je izvrSavanje povereno Gradu;

6) obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i

Gradsko vece.

V Nadzor nad radom gradskih uprava

Clan 10.
Gradsko vece vr$i nadzor nad radom gradskih uprava.

VI Usmeravanje rada gradskih uprava

Clan 11.
Gradonacelnik usmerava i uskladuje rad gradskih uprava.

VIl Finansiranje gradskih uprava

Clan 12.
Sredstva za finansiranje gradskih uprava obezbeduju se u budzetu Grada



VIll Obrazovanje gradskih uprava

Clan 13.

Gradska uprava se obrazuje za poslove u jednoj ili vise medusobno povezanih oblasti.
Obrazuje se osam gradskih uprava za vrSenje poslova iz delokruga gradske uprave.

Clan 14.

Obrazuju se gradske uprave za pojedine oblasti i to:

1.
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Gradska uprava za finansije grada Cagka;

Gradska uprava za urbanizam grada Cacka grada Cacka;

Gradska uprava za drustvene delatnosti grada Cacka;

Gradska uprava za lokalnu poresku administraciju grada Cacka;

Gradska uprava za lokalni ekonomski razvoj grada Cagka;

Gradska uprava za inspekcijske nadzor;

Gradska uprava za opéte i zajednicke poslove grada Cacka, i

Gradska uprava za strucne poslove Skupstine, Gradonacelnika 1 Gradskog
veéa grada Cacka.

1. Sediste i pecat

Clan 15.

Sediste gradskih uprava je u Cacku, u ulici Zupana Stracimira br. 2.

Clan 16.

Gradske uprave imaju svoj pecat.

Pored sadrzine propisane Zakonom, pecat sadrzi i naziv i sediSte odgovarajuce
gradske uprave iz Clana 14. ove Odluke.

Gradske uprave imaju i mali pecat.

Nacelnik odgovaraju¢e uprave odreduje broj primeraka pecCata i odlucuje kome ce
poveriti cuvanje 1 upotrebu pecata.

IX Delokrug rada gradskih uprava

1.Gradska uprava za finansije

Clan 17.

U Gradskoj upravi za finansije obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- planiranje, pripremu 1 izradu nacrta budzeta Grada, planiranje i prac¢enje dinamike
ostvarivanja prihoda, izradu procene prihoda u tekucoj godini, projekciju sredstava za narednu
godinu, izvrSenje budzeta, sastavljanje konsolidovanog raCuna trezora budzeta, pracenje i
analizu prihoda budZzeta, pripremu nacrta propisa iz oblasti izvornih javnih prihoda, pracenje
koriS¢enja sredstava za javne i druStvene potrebe Grada, budzetsko racunovodstvo, vodenje
pomo¢nih knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara, robnog i materijalnog knjigovodstva,
plata i drugih pomo¢nih knjiga, obracun plata, naknada i drugih primanja za organe Grada,
blagajni¢ko poslovanje, izradu nacrta propisa i drugih akata u vezi sa finansiranjem Grada i
druge poslove u vezi sa finansiranjem poslova iz delokruga Grada u skladu sa Zakonom o
budzetskom sistemu.



Gradska uprava za finansije obavlja i raCunovodstveno - knjigovodstvene poslove
mesnih zajednica i vodi njihovo materijalno finansijsko poslovanje, evidencije o uces¢ima
gradana i uplatama samodoprinosa.

2. Gradska uprava za urbanizam

Clan 18.

U Gradskoj upravi za urbanizam obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- prostorno planiranje, urbanizam, gradevinarstvo, stambene i komunalne delatnosti,
zivotnu sredinu, imovinsko — pravne poslove (eksproprijacije, samovlasna zauzeca, vra¢anje
utrina 1 pasnjaka selima, utvrdivanje prava koris¢enja i uspostavljanja ranijeg rezima svojine
neizgradenog ostalog gradevinskog zemljiSta ranijeg sopstvenika), poslove koji se odnose na
raspolaganje, koriS¢enje i1 davanja u zakup nepokretnosti, ¢iji je vlasnik odnosno korisnik
Grad, vodenje jedinstvene evidencije o imovini €iji je korisnik Grad i mesne zajednice,

vodenje evidencije o stanovima koji su dati u zakup i sl.), 1 druge poslove iz ovih oblasti.

3.Gradska uprava za drustvene delatnosti

Clan 19.
U Gradskoj upravi za drustvene delatnosti obavljaju se poslovi koji se odnose na:
- deciju, socijalnu 1 boracko invalidsku zastitu, osnovno obrazovanje, primarnu
zdravstvenu zastitu, sport i omladinu, kulturu, informisanje i druge poslove iz nadleznosti
Grada u oblasti drustvenih delatnosti.

4. Gradska uprava za lokalnu poresku administraciju

Clan 20.

U Gradskoj upravi za lokalnu poresku administraciju obavljaju se poslovi koji se
odnose na:

- utvrdivanje, naplatu 1 kontrolu izvornih prihoda Grada (porez na imovinu pravnih i
fizickih lica, naknade koje se odnose na gradsko gradevinsko zemljiSte, komunalnu taksu,
boravisnu taksu, samodoprinos, lokalne administrativne takse, naknade za =zaStitu 1
unapredivanje zZivotne sredine, nov¢ane kazne izreene u prekrSajnom postupku za prekrsaje
propisane aktom SkupsStine Grada, prihode od davanja u zakup odnosno na koriS¢enje
nepokretnosti u drzavnoj svojini koje koristi Grad i indirektni korisnici budzeta), stara se o
pravima i obavezama poreskih obveznika, a naroCito: vodi registar obveznika izvornih
prihoda grada i vr$i utvrdivanje izvornih prihoda reSenjem za koje nije propisano da ih
utvrduje sam poreski obveznik u skladu sa zakonom;

- kancelarijsku 1 terensku kontrolu u postupku administriranja izvornih lokalnih javnih
prihoda, redovnu i1 prinudnu naplatu lokalnih javnih prihoda, poresko knjigovodstvo i
izveStavanje 1 druge poslove u skladu sa zakonom i odlukama Skupstine grada.

5. Gradska uprava za lokalni ekonomski razvoj



Clan 21.

Gradska uprava za lokalni ekonomski razvoj obavlja poslove koji se odnose na:

- lokalni ekonomski razvoj, razvoj privrednih delatnosti od interesa za Grad, izradu
programa razvoja delatnosti za koje je nadlezan Grad, cene iz nadleZnosti Grada, unapredenje
1 razvoj poljoprivrede 1 zanatstva i druge poslove od znacaja za privredni razvoj iz nadleznosti
jedinice lokalne samouprave, utvrdivanje procene Stete od elementarnih nepogoda, i na
realizaciju stru¢nih projekata i druge poslove za oblast odrzivog razvoja Grada i pojedinih
delatnosti.

6.Gradska uprava za inspekcijski nadzor

Clan 22.

Gradska uprava za inspekcijski nadzor obavlja poslove:

- inspekcijskog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih akata iz nadleznosti
Grada, poslove inspekcijskog nadzora koji su im zakonom povereni iz okvira prava i duznosti
Republike: gradevinarstva, prosvete, komunalnih delatnosti, saobracaja, zaStite zivotne
sredine, donoSenje zaklju¢aka o dozvoli izvrSenja, poslove prinudnog izvrSenja reSenja
donetih u postupku inspekcijskog nadzora i vrsi druge poslove iz ovih oblasti u skladu sa
zakonom, Statutom 1 drugim propisima Grada.

7.Gradska uprava za opste i zajedniCke poslove

Clan 23.

Gradska uprava za opste i zajednicke poslove obavlja poslove koji se odnose na:

- organizaciju gradskih uprava, prijemnu kancelariju 1 arhivu organa Grada,
kancelarijsko poslovanje, li¢na stanja gradana, overu potpisa, prepisa i rukopisa, javne
nabavke, pecate 1 Stambilje, vodenje birackog spiska, izbore za odbornike 1 narodne poslanike
, normativno - pravne, stru¢ne i organizacione poslove za potrebe organa mesnih zajednica,
referendum i gradansku inicijativu, projektovanje, implementaciju i realizaciju informacionog
sistema, razvoj 1 koriS¢enje informaticke tehnologije, pruzanje pravne pomoc¢i gradanima,
radne odnose zaposlenih u organima Grada, tekuce i investiciono odrzavanje objekata,
uredaja i opreme, koje koriste organi Grada, odrzavanje higijene, fizicko obezbedenje,
staranje o voznom parku, staranje o protivpozarnoj zastiti, snimanje toka sednice SkupStine
grada, kurirske i druge zajednic¢ke poslove za sve gradske uprave i organe Grada, koji nisu u
nadleznosti drugih uprava.

U Gradskoj upravi za opste i zajednicke poslove obavljaju se 1 drugi upravni poslovi
za koje nije odreden delokrug drugih gradskih uprava.

Odredene poslove iz stava 1. ovog ¢lana uprava moze da vrsi i za potrebe drugih
organa smestenih u poslovnoj zgradi gradskih uprava, ako za to ima obezbedene uslove.

Usluge iz prethodnog stava uprava vrsi uz ugovorenu naknadu.

7.1.Mesne kancelarije
Clan 24.
Za obavljanje odredenih poslova iz delokruga gradskih uprava, radi stvaranja uslova
da se ti poslovi efikasnije 1 blize mestu stanovanja i rada gradana obavljaju, u okviru Gradske
uprave za opste i zajednicke poslove, obrazuju se mesne kancelarije i to:



1. Mesna kancelarija Atenica sa sedi§tem u Cac¢ku ul. Dr Dragise Misovi¢ br. 203, za
podrudje naseljenih mesta Atenica i Kulinovci;
2. Mesna kancelarija Becanj sa sediStem u Be¢nju za podrucje naseljenih mesta Becanj
1 Vujetinci;
3. Mesna kancelarija Bresnica sa sediStem u Bresnici za podrucje naseljenog mesta
Bresnica;
4. Mesna kancelarija Goricani sa sediStem u Gori¢anima za podrucje naseljenih mesta
Goricani 1 Kaculice;
5. Mesna kancelarija Gornja Trepca sa sediStem u Gornjoj Trep¢i za podrucje
naseljenog mesta Gornja Trepca;
6. Mesna kancelarija Gornja Gorevnica sa sediStem u Gornjoj Gorevnici za podrucje
naseljenog mesta Gornja Gorevnica;
7. Mesna kancelarija Donja Gorevnica sa sediStem u Donjoj Gorevnici za podrucje
naseljenog mesta Donja Gorevnica;
8. Mesna kancelarija Donja Trepca sa sediStem u Donjoj Trep¢i za podrucje
naseljenog mesta Donja Trepca;
9. Mesna kancelarija Zablace sa sediStem u Zablacu za podruc¢je naseljenih mesta
Baluga Trnavska, Vapa i Zablace;
10. Mesna kancelarija Jezevica sa sediStem u Jezevici za podrucje naseljenih mesta
Jezevica i Banjica;
11. Mesna kancelarija Jezdina sa sediStem u Jezdini za podru¢je naseljenog mesta
Jezdina;
12. Mesna kancelarija Katrga sa sediStem u Katrzi za podrucje naseljenog mesta
Katrga;
13. Mesna kancelarija Konjevi¢i sa sediStem u Konjevi¢ima za podrucje naseljenih
mesta Konjevici i Baluga Ljubi¢ska;
14. Mesna kancelarija Loznica sa sediStem u Loznici za podru¢je naseljenog mesta
Loznica;
15. Mesna kancelarija Ljubi¢ sa sediStem u Ljubi¢u za podrucje naseljenog mesta
Ljubi¢;
16. Mesna kancelarija Mili¢evci sa sediStem u Mili¢evecima za podrucje naseljenog
mesta Mili¢evci;
17. Mesna kancelarija Miokovci sa sediStem u Miokovcima za podruc¢je naseljenog
mesta Miokovci;
18. Mesna kancelarija Mojsinje sa sediStem u Mojsinju za podrucje naseljenih mesta
Mojsinje i Stancici;
19. Mesna kancelarija MrSinci sa sediStem u MrSincima za podrucje naseljenih mesta
Kukiéi, Mrsinci, Zao¢ani i Slatina;
20. Mesna kancelarija Mrc¢ajevcei sa sediStem u Mrcajevcima za podrucje naseljenog
mesta Mrcajevci;
21. Mesna kancelarija Ostra sa sediStem u Ostri za podrucje naseljenog mesta Ostra;
22. Mesna kancelarija Parmenac sa sediStem u Parmencu za podrucje naseljenih mesta
Parmenac, Pakovrace, Ridage, Meduvrsje 1 Ovcar Banja;
23. Mesna kancelarija Petnica sa sediStem u Petnici za podru¢je naseljenih mesta
Petnica 1 Premeca;
24. Mesna kancelarija Prijevor sa sediStem u Prijevoru za podrucje naseljenih mesta
Prijevor i Vidova;
25. Mesna kancelarija Preljina sa sediStem u Preljini za podrucje naseljenih mesta
Preljina, Rakova i Sokoli¢i;



26. Mesna kancelarija Prislonica sa sediStem u Prislonici za podrucje naseljenog mesta
Prislonica;

27. Mesna kancelarija Rajac sa sediStem u Rajcu za podrucje naseljenih mesta
Brezovica, Lipnica i Rajac;

28. Mesna kancelarija RoSci sa sediStem u RoScima za podru¢je naseljenih mesta
Vrncani, Janc¢i¢i1 Rosci;

29. Mesna kancelarija TrbuSani sa sediStem u TrbuSanima za podrucje naseljenih
mesta TrbuSani 1 Vranici;

30. Mesna kancelarija Trnava sa sediStem u Trnavi za podrucje naseljenih mesta
Viljusa i Trnava.

Clan 25.

Mesne kancelarije vrse poslove koji se odnose na:

- vodenje mati¢nih knjiga, vodenje evidencije o drzavljanstvu, izdavanje izvoda iz
mati¢nih knjiga i1 uverenja, sastavljanje smrtovnica, popis i procenu zaostavstine, overu
potpisa, prepisa i rukopisa, prijem podnesaka, dostavljanje pismena gradanima, neposredno
proveravanje podataka za azuriranje birackog spiska, vrSenje administrativno tehnickih i
drugih poslova za mesne zajednice i njihove organe i druge poslove koji su Statutom i
odlukom organa Grada stavljeni u delokrug rada mesnih kancelarija.

U mesnim kancelarijama mogu se obavljati i poslovi za druge organe, organizacije i
ustanove.

Mesne kancelarije imaju svoj pecat.

Pored sadrzine propisane Zakonom, pecat sadrzi i1 naziv i sediSte Mesne kancelarije.

7.2.8luzba pravne pomodi

Clan 26.

Kao posebna organizaciona jedinica u sastavu Gradske uprave za opste 1 zajednicke
poslove obrazuje se Sluzba pravne pomo¢i.

Sluzba pravne pomoci obavlja poslove koji se odnose na pruzanje pravne pomoci
gradanima u ostvarivanju njihovih prava i interesa i to davanjem pravnih saveta, sastavljanjem
podnesaka (zahteva, tuzbi, zalbi, molbi 1 dr.) 1 isprava (izjava, ugovora, testamenta 1 dr.) 1
zastupanja gradana pred sudovima i drzavnim organima.

Sluzba pravne pomoc¢i ima svoj pecat.

Pored sadrZine propisane Zakonom, pecat sadrzi i tekst sledec¢e sadrzine: ,,Sluzba
pravne pomoéi“, sediste: Cacak.

Delokrug 1 uslovi pruzanja pravne pomo¢i gradanima ureduje se posebnom odlukom
Skupstine grada.

7.3. Gradski usluzni centar

Clan 27.

Za obavljanje poslova iz delokruga rada gradskih uprava, radi stvaranja uslova da se ti
poslovi obavljaju efikasnije 1 blize mestu stanovanja i rada gradana, u sastavu Gradske uprave
za opSte 1 zajednicke poslove obrazuju se u sediStima gradskih mesnih zajednica Gradski
usluZzni centri.

U Gradskom usluznom centru obavljaju se poslovi iz nadleznosti gradskih uprava i to:

- inspekcijskog nadzora iz izvornog i poverenog delokruga lokalne samouprave;

- overe potpisa, prepisa i rukopisa;



- davanje informacija i druge pomoc¢i gradanima za ostvarivanje njihovih prava i
interesa pred organima lokalne samouprave;

- izdavanje svih potrebnih obrazaca gradanima za ostvarivanje njihovih prava i
interesa 1 druge poslove iz delokruga gradskih uprava koji se mogu obavljati van sedista
gradskih uprava.

Radno vreme, broj i sediste i druga pitanja od znacaja za rad gradskih usluznih centara
odreduje Gradonacelnik na predlog nacelnika gradskih uprava.

Radom gradskog usluznog centra rukovodi Sef Gradskog usluznog centra.

Gradski usluzni centar ima svoj pecat.

Pored sadrzine propisane Zakonom, pecat sadrzi i naziv i sediSte Gradskog usluznog
centra.

8. Gradska uprava za stru¢ne poslove Skupstine,
Gradonacelnika i Gradskog vec¢a

Clan 28.

Gradska uprava za  strune poslove Skupstine, Gradonacelnika i Gradskog veca
obavlja:

- strucne, operativne, organizacione i administrativno - tehni¢ke poslove za potrebe
Gradonacelnika, Gradskog veca i pomocnike Gradonacelnika (izradu akata koje donosi
Gradonacelnik i Gradsko veée, a koji nisu u delokrugu rada drugih gradskih uprava), poslove
protokola za potrebe organa Grada, stru¢ne poslove u vezi saradnje i udruzivanja Grada sa
lokalnim samoupravama u zemlji 1 inostranstvu, strune i administrativne poslove u vezi sa
postavljenjem 1 razreSenjem za koje je nadlezno Gradsko vece i Gradonacelnik, sazivanje,
pripremu 1 odrzavanje sednica Gradskog veca i strucnih radnih tela koje obrazuje
Gradonacelnik i Gradsko veée, pripremu radnih 1 drugih sastanaka Gradonacelnika, zamenika
Gradonacelnika 1 Gradskog veca, pripremu konferencija za medije i pripremu informativnih 1
dokumentacionih materijala za javno nastupanje Gradonacelnika, zamenika Gradonacelnika 1
Clanova Gradskog veca 1 druge poslove u vezi rada Gradonacelnika, zamenika
Gradonacelnika, Gradskog veca i pomoc¢nika Gradonacelnika.

1. Strucna sluZba Skupstine grada

Clan 29.

Kao samostalna organizaciona jedinica u okviru Gradske uprave za stru¢ne poslove
Skupstine, Gradskog ve¢a i Gradonacelnika obrazuje se Strucna sluzba Skupstine.

Strucna sluzba Skupstine obavlja :

struéne, operativne i organizacione poslove za potrebe Skupstine grada, njenih radnih
tela, predsednika 1 zamenika predsednika Skupstine grada, kao i poslove koji se odnose na:
pripremu sednica i obradu akata usvojenih na sednicama Skupstine grada, izbor, imenovanja,
postavljenja i razreSenja lica koja bira, imenuje ili postavlja SkupsStina grada, izradu
pojedinac¢nih akata o primanjima i naknadama odbornika u Skupstini grada, javnost rada
Skupstine grada, uredivanja «Sluzbenog lista grada Cacka“, internet prezentacije organa
Grada, stru¢ne, savetodavne i administrativno tehnicke poslove za potrebe predsednika i
zamenika predsednika SkupsStine grada, informisanje odbornika i1 gradana o radu SkupStine
grada, pripremu konferencija za medije i pripremu informativnih 1 dokumentacionih
materijala za javno nastupanje predsednika i zamenika predsednika SkupStine grada i
odbornika, i druge poslove u vezi rada Skupstine grada.



2. Rukovodenje Struc¢nom sluzbom Skupstine grada

Clan 30.
Radom Stru¢ne sluzbe Skupstine grada rukovodi sekretar Skupstine grada, koji u
rukovodenju sluzbom ima prava, obaveze i ovlaséenja nacelnika gradske uprave.
Sekretar Skupstine grada predlaze akt o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji Strucne
sluzbe Skupstine.
Za svoj rad 1 rad Sluzbe kojom rukovodi Sekretar Skupstine grada odgovara Skupstini
grada u skladu sa zakonom i Statutom grada.

X Pomoénici Gradonacelnika

Clan 31.
Pomo¢nik gradonacelnika:

- pokrece inicijative za izradu akata iz oblasti za koju se postavlja,

- predlaze projekte,

- sacinjava misljenja u vezi sa pitanjima koja su od znacaja za razvoj u
oblastima za koje je postavljen,

- daje uputstva pri reSavanju pitanja u delokrugu svoje nadleznosti,

- saraduje sa javnim sluzbama 1 organizacijama u delokrugu svoje
nadleznosti,

- obavlja 1 druge poslove po ovlas¢enju 1 zahtevu Gradonacelnika.

Clan 32.
Pomoc¢nika Gradonacelnika postavlja i razreSava Gradonacelnik.

Za pomo¢nika Gradonacelnika moze biti postavljeno lice koje ima zavrSenu visoku
stru¢nu spremu 1 najmanje pet godina radnog iskustva u struci.

Clan 33.
U gradskim upravama Gradonacelnik postavlja tri pomo¢nika Gradonacelnika i to:

- pomo¢nika Gradonacelnika za mesnu samoupravu 1 infrastrukturu u Gradsku upravu za
opste i1 zajednicke poslove;

- pomo¢nika Gradonacelnika za drustvene delatnosti u Gradsku upravu za drustvene
delatnosti;

- pomoc¢nika Gradonacelnika za ekonomski razvoj i zastitu Zivotne sredine u Gradsku
upravu za lokalni ekonomski razvoj.

Clan 34.

Pomo¢nik Gradonacelnika je samostalan izvrSilac izvan unutrasnjih organizacionih
jedinica gradske uprave u koju je postavljen.

Pomo¢nik Gradonacelnika je samostalan u radu i za svoj rad odgovara
Gradonacelniku.



Xl Unutrasnje uredenje gradskih uprava

Clan 35.
UnutraS$nje organizacione jedinice obrazuju se prema poslovima koji zahtevaju
neposrednu povezanost i organizacionu posebnost i u zavisnosti od broja zaposlenih.
Unutra$nje uredenje i sistematizacija gradskih uprava ureduje se aktom o unutraSnjem
uredenju 1 sistematizaciji.
Akt o unutraSnjem uredenju 1 sistematizaciji gradske uprave donosi nacelnik gradske
uprave uz saglasnost Gradskog veca.

Clan 36.
Unutrasnje uredenje i1 sistematizacija radnih mesta u gradskoj upravi mora biti
prilagodena delokrugu i radnim procesima u gradskoj upravi da obezbeduje:

- prilagodenost unutrasnje organizacije celini poslova gradske uprave;

- strucno, efikasno, racionalno i uskladeno vrSenje poslova u gradskoj upravi;

- zakonito 1 blagovremeno odlu¢ivanje u upravnom postupku;

- grupisanje istovrsnih ili srodnih 1 medusobno povezanih poslova u odgovarajuce
unutrasnje organizacione jedinice;

- efikasnu saradnju izmedu gradskih uprava za pojedine oblasti i javnih sluzbi ¢iji je
osniva¢ Grad i drzavnih organa i organizacija.

Clan 37.

Unutra$nje organizacione jedinice gradske uprave su: odsek, sluzba i grupa,+
a mogu zbog specificnosti delokruga rada imati i drugaciji naziv od naziva organizacione
jedinice, s tim da ta organizaciona jedinica ima polozaj odgovarajuce organizacione jedinice
utvrdene ovim ¢lanom.

Gradska uprava moze biti bez unutra$njih organizacionih jedinica.

Pojedine poslove u okviru gradskih uprava mogu da vrSe samostalni izvrSioci izvan
unutrasnje organizacione jedinice, ako to nalazu priroda ili obim posla.

Xll Akt o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji

Clan 38.

Akt o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji se sastoji iz dela kojim se propisuje
unutrasnje uredenje gradske uprave i dela kojim se propisuje sistematizacija radnih mesta u
upravi.

Deo akta o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji kojim se propisuje unutrasnje
uredenje gradske uprave sadrzi:

- unutra$nje organizacione jedinice u upravi i njihove poslove,

- rukovodenje unutrasnjim organizacionim jedinicama.

Deo akta o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji kojim se propisuje sistematizacija
radnih mesta u gradskoj upravi sadrzi:

- ukupan broj radnih mesta sa nazivom, opisom poslova i potrebnim brojem

izvrsilaca za svako radno mesto,

- uslove za svako radno mesto.

Xlll Rukovodenje

1. Rukovodenje gradskom upravom



Clan 39.

Radom Gradske uprave za finansije rukovodi nacelnik Gradske uprave za finansije.

Za nacelnika Gradske uprave za finansije moze biti postavljeno lice koje pored opstih
uslova za zasnivanje radnog odnosa u drzavnim organima, propisanih Zakonom, ima zavrSen
ekonomski ili pravni fakultet u ¢etvorogodiSnjem, odnosno duzem trajanju, poloZen ispit za
rad u organima drZavne uprave i najmanje pet godina radnog iskustva u struci.

Clan 40.

Radom  Gradske uprave za urbanizam rukovodi nacelnik gradske uprave za
urbanizam.

Za nacelnika Gradske uprave za urbanizam moze biti postavljeno lice koje pored
opstih uslova za zasnivanje radnog odnosa u drzavnim organima, propisanih Zakonom, ima
zavrSen arhitektonski ili geografski — smer prostorno planiranje ili gradevinski ili pravni
fakultet, u CetvorogodiSnjem, odnosno duzem trajanju, poloZen ispit za rad u organima
drzavne uprave i najmanje pet godina radnog iskustva u struci.

Clan 41.

Radom Gradske uprave za druStvene delatnosti rukovodi nacelnik Gradske uprave za
drustvene delatnosti.

Za nacelnika Gradske uprave za drustvene delatnosti moze biti postavljeno lice koje
pored opstih uslova za zasnivanje radnog odnosa u drzavnim organima, propisanih Zakonom,
ima zavrSen ekonomski ili pravni fakultet u Cetvorogodisnjem, odnosno duzem trajanju,
polozen ispit za rad u drzavnim organima 1 najmanje pet godina radnog iskustva u struci.

Clan 42.

Radom Gradske uprave za lokalnu poresku administraciju rukovodi nacelnik Gradske
uprave za lokalnu poresku administraciju.

Za nacelnika Gradske uprave za lokalnu poresku administraciju moze biti postavljeno
lice koje pored opstih uslova za zasnivanje radnog odnosa u drzavnim organima, propisanih
Zakonom, ima zavrSen ekonomski ili pravni fakultet u Cetvorogodisnjem, odnosno duzem
trajanju, poloZen ispit za rad u drzavnim organima i najmanje pet godina radnog iskustva u
struci.

Clan 43.

Radom Gradske uprave za lokalni ekonomski razvoj rukovodi nacelnik Gradske
uprave za lokalni ekonomski razvoj.

Za nacelnika Gradske uprave za lokalni ekonomski razvoj moze biti postavljeno lice
koje pored opstih uslova za zasnivanje radnog odnosa u drzavnim organima, propisanih
Zakonom, ima zavrSen ekonomski ili pravni 1ili poljoprivredni ili fakultet organizacionih
nauka ili gradevinski ili saobracajni ili masSinski ili elektrotehnicki ili tehnoloski fakultet u
cetvorogodiSnjem, odnosno duZem trajanju, poloZzen ispit za rad u drzavnim organima i
najmanje pet godina radnog iskustva u struci.

Clan 44.

Radom Gradske uprave za inspekcijski nadzor rukovodi nacelnik Gradske uprave za
inspekcijski nadzor.

Za nacelnika Gradske uprave za inspekcijski nadzor moze biti postavljeno lice koje
pored opstih uslova za zasnivanje radnog odnosa u drzavnim organima, propisanih Zakonom,
ima zavrSen pravni, gradevinski ili arhitektonski fakultet u ¢etvorogodisnjem, odnosno duzem
trajanju, polozen ispit za rad u organima drzavne uprave i najmanje pet godina radnog
iskustva u struci.



Clan 45.

Radom Gradske uprave za opSte 1 zajednicke poslove rukovodi nacelnik Gradske
uprave za opste 1 zajednicke poslove.

Za nacelnika Gradske uprave za opste i zajednicke poslove moze biti postavljeno lice
koje pored opstih uslova za zasnivanje radnog odnosa u drzavnim organima, propisanih
Zakonom, ima zavrSen pravni fakultet u ¢etvorogodisnjem, odnosno duzem trajanju, polozen
ispit za rad u drzavnim organima i najmanje pet godina radnog iskustva u struci.

Clan 46.

Radom Gradske uprave za strucne poslove Skupstine, Gradonacelnika i Gradskog
ve¢a rukovodi nacelnik Gradske uprave za poslove Skupstine, Gradonacelnika i Gradskog
veca.

Za nacelnika Gradske uprave za strucne poslove Skupstine, Gradonacelnika i
Gradskog veca moze biti postavljeno lice koje pored opstih uslova za zasnivanje radnog
odnosa u drzavnim organima, propisanih Zakonom, ima zavrSen pravni fakultet u
cetvorogodisSnjem odnosno duzem trajanju, polozen ispit za rad u drzavnim organima i
najmanje pet godina radnog iskustva u struci.

Clan 47.
Nacelnika gradske uprave postavlja Gradsko vece, na osnovu javnog oglasa, na pet
godina.

3. Rukovodenje organizacionim jedinicama

Clan 48.

Radom unutrasnjih organizacionih jedinica rukovode:

- odsekom - Sef odseka;

- sluzbom - Sef sluzbe;

- grupom - rukovodilac grupe;

- mesnom kancelarijom — Sef mesne kancelarije;

- gradskim usluznim centrom - Sef gradskog usluznog centra.

Rukovodilac unutraSnje organizacione jedinice pored poslova rukovodenja
unutrasnjom organizacionom jedinicom, obavlja i poslove zaposlenog na odredenom radnom
mestu u skladu sa aktom o unutraSnjem uredenju 1 sistematizaciji.

Clan 49.
Rukovodioce organizacionih jedinica u gradskoj upravi rasporeduje nacelnik gradske
uprave.

Clan 50.
Nacelnik gradske uprave za svoj rada i rad gradske uprave kojom rukovodi, odgovara
Skupstini grada i Gradskom vecu u skladu sa zakonom, Statutom grada i ovom Odlukom.

Clan 51.
Nacelnik gradske uprave iz clana 40., 41., 42., 43., 44., 45., 46., 1 47. ove Odluke u
gradskoj upravi kojom rukovodi:
- predstavlja i zastupa gradsku upravu kojom rukovodi,
- donosi akt o unutrasnjem uredenju 1 sistematizaciji uz saglasnost Gradskog veca,
- organizuje, koordinira i kontroliSe obavljanje poslova gradske uprave i pojedinih
zaposlenih,



- rasporeduje rukovodioce unutraSnjih organizacionih jedinica i zaposlene u skladu
sa aktom o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji,

- rasporeduje poslove na organizacione jedinice, odnosno neposredne izvrSioce i
pruza potrebnu stru¢nu pomoc,

- obezbeduje zakonito, efikasno i1 stru¢no obavljanje poslova iz delokruga gradske
uprave,

- donosi 1 potpisuje akta iz nadleznosti gradske uprave,

- potpisuje akta gradske uprave koja se upucuju Skupstini grada, Gradskom vecu i
Gradonacelniku,

- odlucuje o pravima, obavezama i odgovornostima zaposlenih u upravi,

- podnosi Skupstini grada, Gradonacelniku 1 Gradskom vecu izveStaj o radu
gradske uprave,

- reSava o sukobu nadleznosti izmedu unutrasnjih organizacionih jedinica,

- stara se o izvrSavanju radnih obaveza zaposlenih u gradskoj upravi,

- obavlja najslozenije poslove iz delokruga rada gradske uprave,

- vrsi i druge poslove koji su mu zakonom, Statutom i drugim aktima grada stavljeni
u nadleznost 1 odgovara za blagovremeno, zakonito i pravilno izvrSavanje poslova
Gradskom vecu i Skupstini grada.

Clan 52.
Nacelnika gradske uprave u slucaju njegove odsutnosti zamenjuje lice koje on ovlasti
ili rukovodilac organizacione jedinice u delu poslova za koje je nadleZzna organizaciona
jedinica.
4. Radno vreme u gradskim upravama

Clan 53.
Puno radno vreme u gradskim upravama iznosi 40 ¢asova u sedmici.
Raspored radnog vremena u gradskim upravama posebnim aktom utvrduje
Gradonacelnik.

X1V Odnosi gradskih uprava

1.0dnos gradskih uprava prema gradanima, preduzeéima, ustanovama i
drugim organima i organizacijama

Clan 54.

Gradske uprave su duzne da zahteve u upravnim stvarima gradana, preduzeca,
ustanova i drugih organa i organizacija reSavaju u rokovima propisanim zakonom, a za slucaj
prekoracenja tih rokova obaveste podnosioca zahteva o razlozima prekoracenja i upute ga na
mogucnost koriS¢enja pravnih sredstava.

Clan 55.
Zaposleni u gradskoj upravi su duzni da gradanima i pravnim licima u zakonom
propisanom postupku omoguce ostvarivanje njihovih prava i obaveza, da im daju potrebna
obavestenja, uputstva ili podatke od znacaja za ostvarivanje njihovih prava i obaveza.

2.0dnos gradskih uprava prema organima grada

Clan 56.



Odnos gradskih uprava prema Skupstini grada, Gradskom vecu 1 Gradonacelniku
zasniva se na pravima i obavezama utvrdenim zakonom, Statutom, ovom Odlukom i drugim
propisima.

Clan 57.

Gradske uprave odgovorne su organima Grada za potpuno i blagovremeno vrSenje
poslova u skladu sa propisima.

Radi ostvarivanja kontrole rada gradskih uprava, gradske uprave podnose izvestaj o
svom radu organima Grada najmanje jednom godiSnje i to najkasnije do prvog marta u
tekucoj za prethodnu godinu.

Gradske uprave su duzne da podnesu izvestaj o svom radu organima Grada uvek kada
zatraze.

Clan 58.

Gradske uprave su duzne da organima Grada daju obavestenja, objasnjenja 1 podatke
iz svog delokruga.

Na zahtev odbornika, gradske uprave su obavezne da daju obavesStenja, podatke,
objasnjenja i odgovore.

Clan 59.

Gradske uprave se u vrSenju svojih poslova pridrZzavaju naloga, uputstva i smernica za

rad Gradonacelnika 1 Gradskog veca.

Clan 60.

Gradsko vece vr$i nadzor nad radom gradskih uprava.

Kada u vrSenju nadzora nad radom gradskih uprava utvrdi da akta gradskih uprava,
odnosno akt gradske uprave nije u skladu sa zakonom, Statutom grada, drugim opstim aktima
ili odlukama Skupstine grada, Gradsko vece ukida ili ponistava takva akta sa nalogom da se
donese novi akt.

3. Medusobni odnosi gradskih uprava

Clan 61.
Medusobni odnosi gradskih uprava zasnivaju se na pravima i duznostima utvrdenim
zakonom, Statutom grada, odlukama organa Grada i drugim propisima.
Gradske uprave su duzne da medusobno saraduju kada to zahteva priroda posla, kao i
da razmenjuju potrebne podatke, informacije i obaveStenja neophodna za rad i realizaciju
posla.

Clan 62.

U slucaju nemogucénosti vrSenja poslova iz delokruga uprave zbog ne vrSenja poslova
druge gradske uprave, odnosno uskra¢ivanja saradnje, podataka i obaveStenja od druge
gradske uprave, nacelnik gradske uprave koja je u nemoguénosti da poslove vr$i o tome
obavestava Gradonacelnika 1 Gradsko vece.

XV Sukob nadleznosti, reSavanje po zalbi , izuzecée

Clan 63.
Gradsko vece reSava sukob nadleznosti izmedu pojedinih gradskih uprava i izmedu
gradskih uprava i drugih preduzeca, organizacija i ustanova, kada na osnovu odluke Skupstine
grada odlucuju o pojedinim pravima gradana, pravnih lica ili drugih stranaka.



Clan 64.
Nacelnik reSava sukob nadleznosti izmedu unutrasnjih organizacionih jedinica.

Clan 65.

Po zalbi protiv prvostepenog reSenja gradske uprave u poslovima lokalne samouprave,
reSava Gradsko vece.

Gradska uprava, na €iji prvostepeni akt je uloZena zalba, duzna je da bez odlaganja, a
najkasnije u roku od 3 dana, od dana prijema zalbe, dostavi Gradskom vecu zalbu sa spisima
predmeta.

Organizaciona jedinica koja vrsi strucne poslove za potrebe Gradskog veca vodi
drugostepeni postupak za potrebe Gradskog veca 1 izraduje nacrte i predloge akata koje
donosi Gradsko vece.

Clan 66.
O izuzecu nacelnika resava Gradsko vece.
O i1zuzecu sluzbenog lica u gradskoj upravi resava nacelnik gradske uprave.

XVI Pravna akta gradskih uprava

Clan 67.

Radi izvrSavanja zakona, drugih propisa i opstih akata Republike, odluka i opstih akata
Skupstine grada, gradske uprave mogu donositi pravilnike, naredbe, uputstva, reSenja i
zakljucke kad su za to ovlascéeni tim aktima.

Gradska uprava moze izdavati instrukcije 1 strucna uputstva i davati objasnjenja.

Clan 68.

Pravilnikom se razraduju pojedine odredbe zakona, odluka 1 drugih opstih akata.

Naredbom se, radi izvrSavanja pojedinih odredaba zakona, odluka i drugih propisa,
nareduje ili zabranjuje postupanje u odredenom slucaju koji ima opsti znaca;.

Uputstvom se propisuje nacin rada i vrSenja poslova gradske uprave.

Resenjem se odlucuje o pojedina¢nim pravima i obavezama.

Zaklju¢kom se u skladu sa zakonom ili drugim propisom odlucuje o pitanjima koja se
ticu postupka 1 o pitanjima koja se kao sporedna pojave u vezi sa sprovodenjem postupka, u
kojem se odlucuje resenjem.

Instrukcijom se ureduju obavezna pravila o nacinu rada 1 postupanja gradske uprave
kojima se obezbeduje izvrSavanje poslova iz delokruga uprave.

Stru¢no uputstvo sadrzi pravila za stru¢no organizovanje i za stru¢an rad zaposlenih.

Objasnjenjem se daje misljenje koje se odnosi na primenu pojedinih odredaba odluka i
drugih propisa.

Clan 69.

Pravna akta gradske uprave donosi nacelnik gradske uprave kojom rukovodi.

Nacelnik gradske uprave kojom rukovodi moze ovlastiti rukovodioca unutrasnje
organizacione jedinice da donosi reSenja, zakljucke 1 uputstva.

U postupku inspekcijskog nadzora inspektori donose resenja i zakljucke u skladu sa
zakonom i drugim propisima.

Pravilnike 1 uputstva koji su od interesa za viSe uprava donosi Gradonacelnik.

Opéta akta gradskih uprava objavljuju se u «Sluzbenom listu grada Cacka» kad je to
zakonom ili aktom odredeno ili na oglasnoj tabli u zgradi u sedistu Skupstine grada.



Clan 70.
U postupku pred gradskom upravom u kome se reSava o pravima i obavezama gradana
i pravnih lica, primenjuje se Zakon o opStem upravnom postupku.

XVIl Kancelarijsko poslovanje

Clan 71.

Kancelarijsko poslovanje gradskih uprava obuhvata primanje, pregledanje,
rasporedivanje, evidentiranje, dostavljanje u rad i otpremanje poSte, administrativno -
tehnicko obradivanje akata, arhiviranje 1 Ccuvanje arhiviranih predmeta, izluCivanje
bezvrednog registraturskog materijala i predaju arhivske grade nadleznom arhivu, pracenje
efikasnosti i azurnosti rada gradskih uprava.

Uredba o kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave primenjuje se na gradske
uprave kada reSavaju u upravnom postupku o pravima i obavezama gradana, preduzeca i
ustanova 1 drugih organizacija iz izvornog delokruga Grada i1 kada vrSe poverene poslove
drzavne uprave iz okvira prava i duznosti Republike.

XVIIl Javnost rada

Clan 72.

Rad gradskih uprava je dostupan javnosti.

Gradske uprave obezbeduju javnost rada davanjem informacija sredstvima javnog
informisanja, izdavanjem informatora o radu u skladu sa zakonom kojim se ureduje
dostupnost informacija, izdavanjem sluzbenih informacija, internet prezentacijom rada
gradskih uprava, obezbedenjem uslova za nesmetano obaveStavanje javnosti o obavljanju
poslova iz svoga delokruga i o svim promenama koje su u vezi sa organizacijom i delokrugom
rada i na drugi nacin.

Clan 73.
Nacelnik gradske uprave kojom rukovodi daje informacije o radu gradske uprave
sredstvima javnog informisanja.
Nacelnik gradske uprave moze ovlastiti drugo zaposleno lice da o radu gradske uprave
ili pojedinih organizacionih jedinica daje informacije sredstvima javnog informisanja.

Clan 74.
Gradska uprava moze uskratiti davanje informacija ako njihova sadrzina predstavlja
drzavnu, vojnu ili sluzbenu tajnu u skladu sa zakonom.
O uskracivanju informacije ili drugih podataka i ¢injenica odlucuje nacelnik koji
rukovodi gradskom upravom na koju se informacija odnosi.

XIX Radni odnosi

Clan 75.
Poslove gradskih uprava obavljaju nacelnik gradske wuprave, rukovodioci
organizacionih jedinica i zaposleni.

Clan 76.



U pogledu prava, obaveza, odgovornosti i1 stru¢ne spreme zaposlenih 1 postavljenih
lica u gradskim upravama, primenjuju se odredbe Zakona o radnim odnosima u drzavnim
organima, Zakona o drzavnoj upravi i drugih propisa koji se primenjuju na zaposlene u
lokalnoj samoupravi.

Clan 77.
O pravima, obavezama 1 odgovornostima zaposlenih odlucuje nacelnik gradske uprave
kojom rukovodi, ili lice koje ga u slucaju sprecenosti ili odsutnosti zamenjuje.

Clan 78.
O pojedina¢nim pravima postavljenih lica odlucuje organ odreden zakonom, Statutom
i Gradonacelnik.

1) Zvanja i zanimanja zaposlenih

Clan 79.
Zaposleni u gradskoj upravi sti¢u zvanja u skladu sa zakonom i ovom Odlukom.
Opsti 1 posebni uslovi za sticanje zvanja utvrdeni su ovom Odlukom u skladu sa
zakonom.
Na odredenim radnim mestima u gradskoj upravi rade zaposleni sa odgovaraju¢om
Skolskom spremom za koja se ne utvrduju zvanja u smislu ove Odluke (u daljem tekstu:
zanimanja).

Clan 80.

Zaposleni u gradskoj upravi mogu sticati slede¢a zvanja:
1) u okviru visoke Skolske spreme:

-samostalni stru¢ni saradnik,

-vi$i strucni saradnik, i

-strucni saradnik,
2) u okviru vise skolske spreme:

-visi saradnik, 1

- saradnik,
3) u okviru srednje Skolske spreme:

- visi referent, 1

- referent.

Clan 81.
Zvanja u okviru visoke Skolske spreme sticu se pod slede¢im uslovima:

1) zvanje samostalnog stru¢nog saradnika, moze ste¢i zaposleni u gradskoj upravi koji
ima visoku Skolsku spremu, najmanje pet godina radnog staza i koji je osposobljen da
samostalno 1 sistematski radi upravno-nadzorne poslove i poslove vezane za izradu svih vrsta
propisa 1 akata u gradskoj upravi i slozene analiticke materijale od znacaja za funkcionisanje
gradske uprave, a koji zahtevaju samostalnost u radu i Sire poznavanje problematike iz jedne
ili viSe povezanih oblasti;

2) zvanje viSeg stru¢nog saradnika moZze steci zaposleni u gradskoj upravi koji ima
visoku Skolsku spremu, najmanje tri godine radnog staza, a osposobljen je da samostalno i
analiticki i u saradnji sa zaposlenim viSeg zvanja, obavlja upravno-nadzorne poslove i poslove
vezane za izradu svih vrsta propisa i1 akata u gradskoj upravi, slozenijih analitickih materijala,
da proucava stanje i stru¢no obraduje najslozenija pitanja iz odgovarajuce oblasti;



3) zvanje strucnog saradnika moze ste¢i zaposleni u gradskoj upravi koji ima
visoku skolsku spremu, najmanje godinu dana radnog staza i polozen stru¢ni odnosno
pravosudni ispit, a osposobljen je da radi na manje sloZzenim upravno nadzornim poslovima i
poslovima izrade akata u gradskoj upravi kao i da radi u pojedinim fazama na izradi
analitickih materijala uz detaljna uputstva zaposlenih sa vis§im zvanjima.

Clan 82.

Zvanja u okviru vise stru¢ne spreme sticu se pod slede¢im uslovima:

1) zvanje viSeg saradnika moze steci zaposleni u gradskoj upravi koji ima visu skolsku
spremu, najmanje tri godine radnog staza, a osposobljen je da samostalno obavlja manje
slozene strucne poslove iz jedne ili viSe povezanih oblasti iz delokruga gradske uprave;

2) zvanje saradnika moze ste¢i zaposleni u gradskoj upravi, koji ima visu Skolsku
spremu, najmanje jednu godinu dana radnog staza, poloZen strucni ispit za rad u organima
drzavne uprave, a osposobljen je da obavlja manje slozene stru¢ne poslove uz uputstva
zaposlenih sa vi§im zvanjima.

Clan 83.

Zvanja u okviru srednje strucne spreme sticu se pod slede¢im uslovima:

1) zvanje viSeg referenta moZze ste¢i zaposleni u gradskoj upravi koji ima zavrSenu
srednju Skolsku spremu, najmanje tri godine radnog staza, a osposobljen je da samostalno
obavlja manje slozene stru¢no - operativne, administrativne 1 njima slicne poslove.jednu
godinu radnog staza, polozen strucni ispit i osposobljen je za vrSenje jednostavnih upravno
nadzornih, finansijsko materijalnih i kancelarijskih poslova koji se vrSe samostalno i po
opStim uputstvima.

2) zvanje referenta moze ste¢i zaposleni u gradskoj upravi koji ima zavrSenu srednju
Skolsku spremu, najmanje Sest meseci radnog staza i osposobljen je za samostalno vrSenje
jednostavnih 1 jednostavno — finansijsko - materijalnih i statisticko - evidencionih, stru¢no -
operativnih 1 kancelarijskih poslova, koji se vrSe samostalno i po opstim i detaljnim
uputstvima za rad.

Clan 84.
Zanimanja u gradskim upravama mogu biti:
- visokokvalifikovani radnik,
- kvalifikovani radnik,
- daktilograf,
- nekvalifikovani radnik.

2) Napredovanje zaposlenih

Clan 85.

Zaposleni u gradskoj upravi napreduju sticanjem viSeg zvanja u skladu sa zakonom i
ovom Odlukom.

Radi utvrdivanja postojanja uslova za napredovanje, rad zaposlenih ocenjuje se
jednom godisnje.

Vrsta ocena, postupak ocenjivanja zaposlenih, nacin sticanja i oduzimanja zvanja
utvrduje se aktom Gradskog veca na predlog nacelnika Gradske uprave za opste 1 zajednicke
poslove.

U skladu sa aktom iz prethodnog stava, nacelnik gradske uprave kojom rukovodi
odlucuje o zvanjima zaposlenih lica.



XX Prelazne i zavrsne odredbe

Clan 86.
Oglas za postavljenje nacelnika gradskih uprava objavi¢e Gradsko vece u roku od 10
dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.
Gradonacelnik ¢e u roku od 10 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke doneti akt
o nacelima za unutra$nju organizaciju gradskih uprava.
Novopostavljeni nacelnici gradskih uprava donece akt o unutrasnjem uredenju 1
sistematizaciji gradskih uprava u roku od 30 dana, od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clan 87.
Novopostavljeni nacelnici gradskih uprava izvrSi¢e rasporedivanje zaposlenih 1
rukovodioce unutras$njih organizacionih jedinica u roku od 15 dana od dana stupanja na
snagu akta o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji.

Clan 88.
Zaposleni u gradskim upravama, nastavljaju sa obavljanjem istih poslova na kojima su
radili do rasporedivanja u skladu sa novim aktima o unutraSnjem uredenju 1 sistematizaciji u
gradskim upravama.
Do donosenja reSenja o postavljenju, odnosno rasporedivanju i reSenja o utvrdivanju
koeficijenta za obracun plata postavljenim i zaposlenim se obracunava i isplacuje plata u
visini plate koju su imali na dan stupanja na snagu ove Odluke.

Clan 89.

Danom stupanja na snagu ove Odluke razreSavaju se dosadasnji nacelnici gradskih
uprava:

Nadezda Vuksanovi¢ - nacelnik Gradske uprave za opste 1 zajednicke poslove organa
grada i uprava;

Milorad Rubakovi¢ — nacelnik Gradske uprave za finansije, privredu i druStvene
delatnosti;

Zelimir Milivojevié — nacelnik Gradske uprave za urbanizam, izgradnju, stambene i
komunalne poslove;

Josip Selovié - naéelnik Gradske uprave za inspekcijski nadzor i

Slavica Karanac — nacelnik Gradske uprave za stru¢ne poslove organa grada.

Clan 90.

Do donosenja odluke o postavljenju nacelnika gradskih uprava u skladu sa ovom
Odlukom duznost nacelnika:

1. Gradske uprave za finansije vrSi¢e Milorad Rubakovi¢, dipl. ekonomista.

2. Gradske uprave za urbanizam vrsi¢e Zelimir Milivojevié, dipl. ing.. arhitekture.

3. Gradske uprave za inspekcijski nadzor vrSiée Josip Selovi¢, dipling.
gradevinarstva.

4. Gradske uprave za opSte i zajedniCke poslove vrSice Nadezda Vuksanovi¢, dipl.
pravnik.

5. Gradske uprave za stru¢ne poslove Skupstine, Gradonacelnika 1 Gradskog veca
vrsice Slavica Karanac, dipl. pravnik.



Clan 91.

Do izrade pecata u skladu sa Zakonom o pecatu i ovom Odlukom:

Pecat Opstinske uprave za opste 1 zajednicke poslove organa opstine i uprava koristic¢e
Gradska uprava za opste i zajednicke poslove;

Pecat Opstinske uprave za finansije, privredu i drustvene delatnosti koristice Gradska
uprava za finansije;

Pecat Opstinske uprave za urbanizam, izgradnju, stambene i komunalne poslove
koristi¢e Gradska uprava za urbanizam;

Pecat Opstinske uprave za inspekcijske poslove koristice Gradska uprava za
inspekcijski nadzor;

Pecat Opstinske uprave za strune poslove organa opstine koristi¢e Gradska uprava za
struéne poslove Skupstine, Gradonacelnika 1 Gradskog veca.

Clan 92.
Gradska uprava za poresku lokalnu administraciju poslove utvrdivanja i1 naplate
lokalnih javnih prihoda vrsi¢e pocev od 1.1. 2009. godine.

Clan 93.
Zaposleni koji ostanu nerasporedeni ostvaruju prava radnika za ¢ijim je radom prestala
potreba u skladu sa zakonom.
Postavljena lica koja ne budu ponovo postavljena imaju prava utvrdena zakonom.

Clan 94.
5 Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o opstinskoj upravi opstine
Cacak ("Sluzbeni list opstine Cacak" br.16/2004).

Clan 95.
_Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u «Sluzbenom listu
grada Cackay.
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